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Informacoées Basicas

Numero do
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artefato
24/2025 160078-COLEGIO MILITAR DE CAMPO AGNALDO JOSE HELEODORO DE  24/07/2025 14:55
GRANDE ARRUDA (v5.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 64251.003646
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2025-36

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdao por meio do Pregdao Eletronico TRADICIONAL n° 90007/2025-UASG: 160078-
CMCG, de empresa especializada na Prestacao de Servicos continuo de limpeza e
conservacdo com Dedicacao de Mao de Obra Exclusiva - Pregao Eletronico TRADICIONAL
n° 90007/2025.

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COLEGIO MILITAR DE CAMPO GRANDE
Avenida Presidente Vargas n° 2800 — vila Santa Carmélia - CAMPO GRANDE (MS) - CEP 79.115-810

FONE (67) 3368-4857 - E-mail: salc@cmcg.eb.mil.br

(Processo Administrativo n° 64251.003646/2025-36)

TERMO DE REFERENCIA
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1.1. Contratagdo por meio do Pregédo Eletronico TRADICIONAL n°® 90007/2025-UASG: 160078-
CMCG, de empresa especializada na prestacdo de Servigos continuo de limpeza, conservacéo e
higienizacdo, com emprego de mao-de-obra, material, EPIls, equipamentos e ferramentas
necessarios a execucao dos servicos a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Os servigos objeto desta contratac@o sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O valor estimado para a Contratagdo o maximo aceitavel, é de: R$ 77.942,52 (setenta e sete mil novecentos e
quarenta e dois reasi e cinquenta e dois centavos) mensal e de R$ 935.310,28 (novecentos e trinta e cinco mil
trezentos e dez reais e vinte e oito centavos), anual,

Pregao Tradicional 90007/2025 — CMCG - Campo Grande-MS.

VALOR VALOR VALOR ANUAL
Produtividade MAXIMO MENSAL MAXIMO - R$
(m?) Area (m?) M MAXIMO - R$ (Produtividade
(Produtividade| (Produtividade Méxima)
Maxima) Maxima)
Pisos Frios 1.200 7969,55 R$ 2,97 R$ 23.669,56 R$ 284.034,76
Formacdo Sanitdria -
Insalubridade 450 496,74 R$ 10,00 R$ 4.967,40 R$ 59.608,80
20%
Almoxarifado e galpoes 2.500 3243,91 R$ 2,97 R$ 9.634,41 R$ 115.612,95
Oficinas 2.500 0,00 RS - RS - RS -
fireas livres (hall 1500 573,42 RS 2,97 RS 1.703,06 RS 20.436,69
ou saldo)
Banheiros 300 234,43 R$ 10,00 R$ 2.344,30 R$ 28.131,60
Banheiros -
Insalubridade 300 901,87 R$ 10,00 R$9.018,70 R$ 108.224,40
40%
Pisos adjacentes 2.500 2312,52 R$ 2,11 RS 4.879,42 RS 58.553,01
(calgadas)
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Varrigdo de 9.000 7219,97 R$ 2,11 R$ 15.234,14 R$ 182.809,64

Passeios e

arruamentos

Pétios e areas

verdes média 2.700 1956,12 R$ 2,11 R$ 4.127,41 R$ 49.528,96

frequéncia

Area de fachada 160 652,20 R$ 2,43 RS 1.584,85 R$ 19.018,15

envidracada

Face Externa sem situagdo de risco 380 320,69 R$ 2,43 R$ 779,28 R$9.351,32
TOTAL ESTIMADO ITEM 1 R$ 77.942,52 R$ 935.310,28

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025/2026, conforme
consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Para a contratacdo deverd seguir o Plano de Logistica Sustentavel do CMCG,
disponivel no site: cmcg.eb.mil.br; e

4.1.2. Os critérios de Sustentabilidade Previsto no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo
de Referencia.

Subcontratacado
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4.2. N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Ser4 exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, com validade durante a execu¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 10%
(dez por cento) do valor total anual da contratagéo.

4.3.1 Conforme Comunicado n® 41.321/2024 e Resolugdo CMN n® 5.050/2022, ambas
orientacbes publicadas pelo Banco Central do Brasil, Sociedades de Crédito Direto (SCDs) e
Sociedades de Empréstimo entre Pessoas (SEPs) nao estao autorizadas a prestar garantias
diretamente. Essa vedacado inclui a emissdo de cartas fianca, seguros garantia e
instrumentos similares, bem como a atuagdo como agentes de garantia.

4.4. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestagcdo de garantia nas modalidades de caugédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéaria ou titulos de capitalizacao.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
correcao monetaria.

4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8. Na hipdtese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
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emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢des gerais e o0 nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitagéo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apos decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisao judicial[Al4] .

4.11. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execuc¢édo ou o adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada[A15] .

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacéo para a liberagéo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao
da Susep.
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4.15.2. A Administragcdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisoérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apo6s o0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciérias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrup¢éo do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em
outra atividade de prestagéo de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.20. A avaliacdo prévia do local de execucéo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, das
segunda as quintas-feiras, das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as 16:30 hora, as sextas-feiras das
08:00 as 12:00 horas.

4.21. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.23. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
pelo seu responséavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacéo.

4.24. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéo do trabalho:

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: Conforme as dreas aposta no Estudo
Técnico Preliminar e especificadas abaixo:

5.1.3.1. Areas Internas - Pisos Frios e Acarpetados: 1200 (Hum mil e duzentos
metros) metros quadrados;

5.1.3.2. Areas Internas - Banheiros Coletivos (com insalubridade): 300 (trezentos)
metros quadrados;

5.1.3.3. Areas Internas - Espacos Livres (sagudo, hall e saldo): 1500 (Um mil e
quinhentos) metros quadrados;

5.1.3.4. Areas Internas - Gindsios, para essa metragem sera adotada como referéncia
a de Almoxarifados /Galpdes: 2.500 (dois mil e quinhentos) metros quadrados;

5.1.3.5. Areas Externas - Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagées:
2.700 (dois mil e setecentos) metros quadrados;

5.1.3.6. Areas Externas - Varrigdo de piso: 9.000 (nove mil) metros quadrados;

5.1.3.7. Areas Externas - Areas Verdes com média frequéncia (jardinagem) : 9.000
(nove mil) metros quadrados;

5.1.3.8. Esquadrias Externas/Internas e Areas envidracadas (sem exposicao a risco):
380 (trezentos e oitenta) metros quadrados;

5.1.3.8.1. Em relacdo as Fachadas Envidracadas foi consideradas com Esquadrias
Externas, pelo fato da periocidade e peculiaridade em néo dispor de riscos para as
limpezas conforme orientacéo prevista no n° 6, do ANEXO VII-A, da IN 05/2027:

6. Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidracadas, externamente, somente paraaquelas
cujo acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgao
/entidade decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratacdo
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5.1.3.9. Areas Hospitalares e assemelhadas: 450 (quatrocentos e cinquenta) metros
quadrados;

5.4. Eventual proposta do licitante que venha a adotar pardmetros minimos de produtividade,
diferentes daqueles relacionados no subitem anterior, devera comprovar sua exequibilidade por
meio de provas objetivas, na forma do da Instru¢cdo Normativa 05/2017.ANEXO VII-A

5.5. A Administracdo do CMCG se abstém da fixacdo, neste instrumento, da quantidade de
cargos, postos ou funcionarios alocados para a execu¢do do servico a ser contratado, em
atencdo ao estipulado item 3.1. do ANEXO VI-B, da IN 05/2017, devendo a licitante ou contratada
prever a quantidade de serventes e encarregados necessdrios para a execug¢do do servico, na
conformidade com os pardmetros maximos de produtividade e frequéncias dos servicos.

5.6. Nos casos dispostos no item 3, do ANEXO VI-B, da IN 05/2017, serd adotada a relacdo de
um encarregado para cada trinta serventes, ou fracdo, podendo ser reduzida, exceto para o caso
previsto no do subitem 3.4, do referido item, onde sera adotado um encarregado para cada quatro
ANEXO VI-B, da IN 05/2017, serventes.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.7. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Avenida Presidente Vargas, 2800, bairro
Santa Carmélia, Campo Grande - MS - CEP 79.115-810;

5.8. Os servigcos serao prestados no seguinte horario: Os servigos deverdo ser realizados no
periodo das 06:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira, e das 08:00 as 12:00 horas no
sabado, observado o limite maximo de 8 horas diarias e 44 horas semanais de trabalho por
funcionario, devendo a Contratada adequar a execucao do servico as necessidades de intervalo
para almoc¢o e outras necessidades basicas.

5.8.1. Os horarios acima deverao ser adequados com as necessidades do Colégio Militar de
Campo Grande, quanto as suas peculiaridades, por se tratar de um Estabelecimento de
Ensino.

5.8.2. As categorias que por ventura venham a fazer 40 (quarenta) horas semanal, como e o
caso do Jardineiro a empresa prestara essas informacdes ao Fiscal do Contato.

5.9. Eventuais dificuldades de acesso as dependéncias que sdao o objeto da execucao dos
servicos, motivadas por atividades diversas da Administracdo do CMCG, deverdao ser alvo de
novo acesso em horario diverso, observada a forma de prestacdo de servicos estipulada nos
subitens anteriores. O preposto da Contratada devera responsabilizar-se pela ligacdo junto aos
responsaveis pelas dependéncias, para que seja franqueada a entrada para realizacao dos
servigos, inclusive nos dias e horarios que nao houver expediente regular.

Rotinas a serem cumpridas

5.10. A execuc¢do contratual observara as rotinas sdo as descritas no Estudo Técnico
Preliminar, da frequéncias e periodos de limpezas diaria, semanal, mensal e anual
abaixo listadas:
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5.10.1. DEMONSTRATIVO DAS AREAS OBJETO DO SERVIGO POR ESTRUTURA,
TIPO DE AREA FIiSICA, LOCAL, FREQUENCIA E PRODUTIVIDADE DE
REFERENCIA A SER CONTRATADA PELO CMCG:

5.10.2. PAVILHAO DE COMANDO

Tipos de Areas Fisicas

Locais

Frequéncia

Produtividade
de Referéncia

Area objeto
do servico

Areas Internas — Pisos Frios

Salas do pavilhd@o e banheiros contiguos
ndo enquadrados na Simula 448/14 —
TST*

Diaéria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

1200 m?/més

1.349,81 m?

Banheiros

Banheiro do PC do Comandante
Subcomandante.

Diaria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

300 m2/més

Banheiros Coletivos (com
insalubridade)*

2 (dois) banheiros coletivos situados no
térreo e 2 (dois) banheiros coletivos
situados no piso superior do pavilhdo.

20%.

Didria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

300 m2/més

51,99 m?

Areas Internas — Espacos
Livres (sagudo, hall e saldo)

Sagudes inferior e superior, e saldao de
honra

Diaria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

1200 m2/més

573,42 m?

Fachada envidragadas

Vidracas do Pavilhdo de Comando sem
exposi¢do ao Risco.

Quinzenal

380 m?/més

5.10.3. PAVILHAO DO CORPO DE ALUNOS

. . . . . . |Produtividade | Area objeto
Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia . . J_
de Referéncia | do servico
e , Diaria
Salas do pavilhdo, exceto érea S ’1
p . . . .. . emana R
Areas Internas — Pisos Frios [cedida para a atividade de apoio M ] ’ 1200 m?/més 196,50 m?
. . ensal e
de cantina e barbearia
Semestral
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9 de 65

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 160078

Banheiros Coletivos (com

2 (dois) alojamentos banheiros

Termo de Referéncia 24/2025

o 300 m%meés 369,02 m?
insalubridade)* coletivos situados no pavilhdo do| Didria,
Corpo de Aluno. 40%. Semanal,
Mensal e
Semestral
« . . N Didria,
Areas Externas — Pisos Corredores adjacentes as salas do Semanal
pavimentados adjacentes  [pavilhdo, que fazem a ligacgdo Mensalé 2700 m%més 307,52 m?
/contiguos as edificagoes destas com as passarelas cobertas
Semestral
Esquadrias Externas/Internas Vidros das  janelas e salas
d o~ . envidracadas do pavilhdo do| Quinzenal 380 m?/més 36,28 m?
(sem exposicao a risco)
Corpo de Aluno.
. Biblioteca, Salas de Coordenagao
Fachadas Envidracadas Ext
achadas rnvidragacas txterna do 7° Ano porta do Cmt da 1° Cia | Quinzenal 380 M2/meés 109,72 m?

e Interna, sem exposicao a risco.

de alunos, Portas da SAAE.

5.10.4. PAVILHAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Tipos de Areas Fisicas

Locais

Frequéncia

Produtividade
de Referéncia

Area objeto
do servico

Areas Internas — Pisos Frios

Salas do pavilhdo, exceto érea
cedida para a atividade de apoio
de cantina

Didria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

1200 m%meés

1.834,86 m?

Banheiros Coletivos (com
insalubridade)*

2 (dois) banheiros coletivos, na
extremidade do pavilhdo Ensino
Fundamental. 40%.

Diaria,
Semanal,
Mensal e
Semestral.

300 m?/meés

Areas Externas — Pisos
pavimentados adjacentes
/contiguos as edificacdes

Passadicos, corredores e areas
cobertas adjacentes as salas.

Diéria e
Mensal.

2700 m?/més

630,40 m?

Areas Externas — Varricdo de
piso

Patio aberto

Diaria e
Mensal.

9.000 m?/més

1.488,40 m?

Esquadrias Externas/Internas

Janelas das salas de aula.

Quinzenal

380 m?/més

98,28 m?

... e,
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5.10.5. PAVILHAO DO ENSINO MEDIO

. Produtividade | Area objeto
Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia N J,
de Referéncia | do servico
Diéri
Salas do pavilhdo, exceto é&rea Serlril;ilaa;l
Areas Internas — Pisos Frios |cedida para a Associacdo de Pais Mensale’ 1200 m¥més | 1.854,24 m2
e Mestres.
Semestral.
Didria,
. . 2 (dois) banheiros coletivos, na
Banheiros Coletivos (com : o Semanal, R
. . extremidade do pavilhdo do 300 m?més 88,66 m?
insalubridade)* . o Mensal e
Ensino Médio. 40%.
Semestral.
‘ . . , Didria,
Areas Externas — Pisos Passadicos, corredores e areas Semanal
pavimentados adjacentes  [cobertas contiguas as salas do Mensale’ 2700 m?*més 630,40 m?
/contiguos as edificacdes  [Ensino Médio.
Semestral.
Diéria,
A Ext - icdo d S 1
reas xerna,s. Varrigao de Pétio aberto do Ensino Médio. emanat, 9.000 m?/més | 1.488,40 m?
patio Mensal e
Semestral.
Janelas e salas envidracadas do
ilha t id d
Esquadrias Externas/Internas PaVI 49, e'x ceto Yl ros as Quinzenal 380 m?/més 112,74 m?
janelas da area cedida para a
Associacdo de Pais e Mestres

5.10.6. PAVILHAO DO SETOR DE APROVISIONAMENTO

Produtividade | Area objeto

Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia o . g
P 1 de Referéncia | do servico
Diaria,
< . . . ~ o Semanal, A
Areas Internas — Pisos Frios [Sala de administragao e refeitérios Mensal 1200 m%més 610,89 m?
Semestral.

4 (quatro) banheiros coletivos| Diéria,

Banheiros Coletivos (com  |situados nos refeitérios dos| Semanal,
insalubridade)* Oficiais, dos STen Sgt e Cb e Mensal e

Soldados. 40%. Semestral.

300 m?/més 15,72 m?
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Vidros das janelas, portas de vidro
e jardim envidracado dos
refeitérios dos Oficiais, STen Sgt
e Cabos e Soldados.

Fachada Envidracadas Externas
/Internas (com exposicdo a
risco)

Quinzenal 380 m2/més 249 m?2

5.10.7. PAVILHAO DA SECAO DE SAUDE/ENFERMARIA ESCOLAR

Area objeto
do servico

Produtividade

Tipos de Areas Fisicas o
P de Referéncia

Frequéncia

Diaria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

Areas Internas — Pisos Frios |Alojamentos 1200 m?/més 120,56 m?

Banheiros da Enfermaria Feminina,
Banheiro da Enfermaria Masculina e
Banheiros do Corredor, enquadrados
na Stmula 448/14 — TST*. 20%.

Didria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

Banheiros * 300 m2/més 38,30 m?

Consultérios, enfermarias, salas
de atendimento, farmécia,
deposito, alojamentos médicos e
banheiros contiguos enquadrados
na Stimula 448/14 — TST*. 20%.

Didria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

Areas Meédico-Hospitalares . 380 m?/més 376,18 m?

Esquadrias Externas/Internas

- . 3800 m?més
(sem exposicao a risco)

Vidros das janelas do pavilhdo Quinzenal

5.10.8. GINASIO, QUADRA DE HANDEBOL GINASIO DE BASQUETE (TRES
QUADRAS) E SECAO DE EDUCACAO FISICA

. . . . . . |Produtividade | Area objeto
Tipos de Areas Fisicas Locais Frequeéncia o . J,
de Referéncia| do servico
Diaria, Semanal
. . . |Sala administrativa da Secdo de ’ ’ N
Areas Internas — Pisos Frios . s Mensal e 1200 m%meés 164,32 m?
Educacao Fisica.
Semestral.
Areas Internas — Pisos Frios [5 (cinco) banheiros coletivos|Diaria, Semanal,
/Banheiros Coletivos (com |[situados nas extremidades do Mensal e 300 m%més 77,54 m?
insalubridade)* Ginasio e Area das piscinas. 40% Semestral.
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Quadras, arquibancada <]
Areas Internas — Quadras assadicos localizados sob Didria, Semanal,
P 5 . Mensal e 2500 m?/més | 1.869,51 m?
Cobertas** cobertura do gindsio e da Semestral
cobertura da quadra de handebol. )
Quadras, arquibancada e
‘ . . Semanal,
Areas Internas — Quadras |passadicos localizados sob a "
Mensal e 2500 m%*més 1374,40 m?
Cobertas de Baquete**  [cobertura das quadras de
Semestral. ***
Basquete.
Esquadrias Externas Vidros das janelas e porta de
/Internas (sem exposicdo a [vidro da sala administrativa da| Quinzenal 380 m%més 5,20 m?
risco) Secdo de Educacao Fisica

5.10.9. PAVILHAO DO AUDITORIO

. < L. . . . |Produtividade | Area objeto
Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia o . J_
de Referéncia| do servico
Semanal,
Areas Internas — Pisos Frios e . Mensal e R
Auditorio do CMCG. 300 m?/més 352,10 m
Acarpetados Semestral.
skokske
.. . . Semanal,
. . . Sala administrativa, academia de
Areas Internas — Pisos Frios e - .. Mensal e R
musculacdo, banda de mudsica, 1200 m%meés 991,79 m?
Acarpetados Semestral.
sala VIP, e .
Areas Internas — Pisos Frios Diariamente
. . ~ . iari
/Banheiros Coletivos (com |3 (trés) banheiros da entrada do .
. - . g 2 (duas) 300 m?/més 39,86 m?
insalubridade) Stimula 448/14 |auditério. vezes ao dia
— TST* 40% )
Areas Internas — Pisos Frios Didria,
/Banheiros Coletivos (com |2 (dois) banheiros da academia de| Semanal, .
. . , ( ( ) - 300 m?/més 39,86 m?
insalubridade) Stimula 448/14 |musculacao. Mensal e
— TST* 40% Semestral
Passadicos e calcadas internas do
. . pavilhao, rampas de .
Areas Externas — Varricéo de . Diaria e .
. 5 acessibilidade ao palco do 9.000 m?/més | 420,10 m?
piso o Mensal
auditorio e calcadas de acesso aos
banheiros do fundo do auditério.
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 65

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizagdo: ABR/2025




UASG 160078 Termo de Referéncia 24/2025

Fachada Envidracada, Externas [Vidros das janelas e portas de| Quinzenal
/Internas (sem exposicao ao [vidro das dependéncias do Hokx
risco) pavilhdao

380 m%més 28,49 m?2

5.10.10. PAVILHAO DO ALMOXARIFADO

Produtividade | Area objeto

Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia N g
P 1 de Referéncia| do servico

Diaria,

Alojamentos  dos Capitdes| Semanal,
Tenentes e alojamentos Femininos.| Mensal e
Semestral

Areas Internas — Pisos Frios 300 m2/més 187,60 m?

Diaria,
Semanal,
Mensal e
Semestral

Banheiros Capitdes Tenentes e
Banheiros banheiros femininos. Enquadrados
na Sumula 448/14 — TST*

300 m?/més

Sala da SIOP, sala de esgrima,| Semanal,
Areas Internas — Pisos Frios [sala de judo, sala de artes, sala de] Mensal e 1200 m?/més 615,04 m?
meteorologia e sala de orientacdo. | Semestral

2 (dois) alojamentos/banheiros| Didria,
coletivos da retaguarda do| Semanal,
pavilhdo, voltados para a piscina.] Mensal e
(com insalubridade)* Semestral

Banheiros 1200 m%*meés

Areas Externas — Varricdo de Diéria e

Calgamento interno ao pavilhado 9.000 m?/més 438,28 m?

piso Mensal

Vidros das janelas e portas de
vidro da sala da SIOP, sala de
esgrima, sala de judd, sala de| Quinzenal 380 m%més
artes, sala de meteorologia e sala
de orientacdo.

Esquadrias Externas/Internas
(sem exposicdo a risco)

5.10.11. PASSARELAS COBERTAS

. . Area
. < . ) . . |Produtividade .
Tipos de Areas Fisicas Locais Frequéncia .. | objeto do
de Referéncia .
servico

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 160078

Termo de Referéncia 24/2025

Areas Externas — Pisos

Passarelas cobertas, do Pavilhdo

de C d té alti Diéri
pavimentados adjacentes € Ofn a,n o ae a. P tma larta e 2500 m%*més 744,20 m?
Jcontieuos as edificaces dependéncia do Pavilhdo do[ Mensal
8 ¢ Corpo de Alunos.
A E _ o~ )
reas xterna§ Varrigdo de Restante das passarelas cobertas Didria e 9.000 m?/més 1.053,27 m?
piso Mensal

5.10.12. CALCADAS E AREAS DIVERSAS

Tipos de Areas Fisicas

Frequéncia

Produtividade
de Referéncia

Area
objeto do
servico

Areas Externas — Varricdo de
piso

Calcadas abertas de ligacdo
adjacentes as passarelas cobertas,
pavilhdes, ginédsio, quadras de
esporte, e estacionamentos
laterais; anfiteatro; area de
refeicdes cobertas proximas a
cantina.

Diaria,
Semanal e
Mensal

9.000 m?/més

5.10.13. AREAS VERDES

2.331,52 m?

Tipos de Areas Fisicas

Locais

Frequéncia

Produtividade
de Referéncia

Area
objeto do
servico

Patios e Areas verdes co
média frequéncias.
(jardinagem)

Canteiros de plantas e cercas
vivas das dareas verdes
(compreendendo a poda das
arvores, aplicacdo de inseticida
em, cortes e podas dos pingos de
ouro.

5.11. RESUMO POR TIPO DE AREA FiSICA

Diaria,
Semanal e
Mensal

2700 m?/més

Produtividade de
Referéncia conforme item
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Areas Fisicas 3, do Anexo VI-B,daIN 05 | , bieto d
/2017. Area o ]-eto 0
Servico

A.rfea.s Internas — Pisos Frios e Acarpetados/Frequéncia 1200 m2/més 7.434,02
Diaria.
Areas Internas — Pisos Frios e Acarpetados/Frequéncia 1200 m2/més 2.491,79
Semanal.
Banheiros sem insalubridade. 300 m2/més 139,09
Banheiros Publicos (com insalubridade). 300 m%*més 769,75
Areas Internas — Espacos Livres (sagudo, hall e saldo). 1.500 m?/més 573,42
A I - . frequénci

reas Internas Quadras Cobertas. Com frequéncia 1.500 m/més 1.839,51
Semanal**
{\reaf .Extcirnas — Pisos pavimentados adjacentes/contiguos 2700 mY/meés 2.312,52
as edificagoes.
Areas Externas — Varricio de piso. 9.000 m?més 7.219,97
Areas Externas — Areas Verdes (jardinagem). 2700 m¥/més 1374,4
Esquadliias. Exten:nas/lntern'as (sem exposicdo a risco). com 380 m2/més 299,91
a Frequéncia de limpeza Quinzenal.
Areas Médico-Hospitalares. 450 m?/més 496,74
Fachadas Envid d F encia de li

ac. adas Envidracadas com a Frequéncia de limpeza 380 mY/més 652,21
Quinzenal.

TOTAL 25.603,33

Para a execucao dos Servicos devera ser considerado o valor minimo previsto no item 3, do anexo VI-B, da
IN 05/2017.

Observagoes:

*Em atencdo a Sumula n°® 448/14, do Tribunal Superior do Trabalho, que estabelece que “a higienizagdo de
instalagdes sanitdrias de uso publico ou coletivo de grande circulagdo, e a respectiva coleta de lixo, por ndo se
equiparar a limpeza em residéncias e escritdrios, enseja o pagamento de adicional de insalubridade em grau
mdximo, incidindo o disposto no Anexo 14 da NR-15 da Portaria do MTE n° 3.214/78 quanto a coleta e industri
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alizagdo de lixo urbano”, os banheiros nesta condi¢do foram contabilizados a parte daqueles considerados nao-
coletivos, ou de uso publico ou coletivo porém de pequena circulacdo, para fins de aplicacdo do adicional de
insalubridade.

**A produtividade a ser observada para as quadras cobertas é aquela atribuida, pela Instrucdo Normativa SLTI
/MPOG n° 5/2017, para as areas internas tipos almoxarifados e galpdes, por apresentarem caracteristicas idénticas.

***A limpeza e conservacao semanal, a ser efetuada no local sujeito a esta frequéncia, compreende tanto as
atividades diarias como semanais correspondentes aquele tipo de area interna.

5.11.1. Diariamente, uma vez:

Remover, com pano tmido, o pé das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
etc.

® Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

® Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

® Varrer, passar pano timido e polir os balcdes e os pisos;

® Varrer os pisos de cimento;

® Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

¢ Retirar o p6 dos equipamentos eletroeletronicos, tais como computadores, impressoras, telefones,
entre outros, com flanela e produtos adequados;

® Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro
de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacdo vigente;

® Limpar os corrimaos;

® Desinfetar e limpar os bebedouros com saneante domissanitdrio desinfetante, e supri-los com
garrafdes de 4gua mineral adquiridos pela Administragdo, se for o caso; e

* Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

5.11.2. Diariamente, duas vezes:

Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

¢ Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas, refeitérios e areas
molhadas;

* Passar pano iumido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apos as
refeicoes; e

® Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracao.

5.11.3. Semanalmente, uma vez:

® Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;
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¢ Limpar, com produtos adequados, divisorias, portas das salas e portas de dependéncias,
independentemente da composicdo de sua estrutura;

¢ Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

¢ Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis
encerados;

® Limpar, com produto apropriado, as forragcdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

¢ Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

® Lavar os balcdes e os pisos com detergente, encerar e lustrar;

® Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos equipamentos em geral;

® Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e

* Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.11.4. Semanalmente, duas vezes:

¢ Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

5.11.5. Mensalmente, uma vez:

¢ Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

¢ Limpar forros, paredes e rodapés;

® Limpar as estruturas de metal, de madeira ou de outro material das janelas, exceto os vidros
componentes;

® Limpar cortinas, com equipamentos e acessérios adequados;

¢ Limpar persianas com produtos adequados;

® Remover manchas de paredes;

® Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.);

* Remover os filtros dos aparelhos de ar-condicionado, realizar a limpeza e recolocacdo; e

® Efetuar revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

5.11.6. Anualmente, uma vez:

® Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e
¢ Aspirar o po e limpar calhas e lumindrias.

5.11.7. Anualmente, duas vezes:

® Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

5.11.8. Ocasionalmente, quando necessario:

® Limpar area afetada por conserto, reparo, adaptacdo ou pintura, promovendo sua recuperagao, com
utilizacdo de métodos e produtos adequados; e

* Desobstruir e desentupir ralos e sanitarios, desde que ndo implique em mao de obra especializada
de bombeiro ou pedreiro.

® Os servicos de limpeza e conservacio das Areas Externas — Pisos pavimentados adjacentes
/contiguos as edificacoes serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.11.9. Diariamente, uma vez:

® Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
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® Varrer, passar pano umido e polir os pisos;

® Varrer as areas pavimentadas;

® Retirar papéis, detritos e folhagens das areas adjacentes;

® Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as associagoes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n 5.940, de 25 de outubro de
2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacdo vigente; e

* Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

5.11.10. Diariamente, duas vezes:

® Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os
para local indicado pela Administracdo.

5.11.11. Semanalmente, uma vez:

® Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.);
® Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos;
* Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.11.12. Ocasionalmente, quando necessario:

* Limpar area afetada por conserto, reparo, adaptacdo ou pintura, promovendo sua recuperagao, com
utilizacdao de métodos e produtos adequados; e

® Desobstruir ralos, desde que ndo implique em mao de obra especializada de bombeiro ou pedreiro.

® Os servicos de limpeza e conservacio das Areas Externas — Varricdo de piso serdo executados
conforme discriminado abaixo:

5.11.13. Diariamente, uma vez:

® Varrer 0s pisos;

* Remover a dgua parada ou acumulada decorrente de chuvas e infiltracdes;

® Retirar papéis, detritos e folhagens das areas adjacentes;

* Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n 5.940, de 25 de outubro de
2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacdo vigente; e

® Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

5.11.14. Diariamente, duas vezes:

® Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os
para local indicado pela Administragdo.

5.11.15. Mensalmente, uma vez:

® Lavar os pisos com detergente.
® Os servicos de limpeza e conservacdo das Areas Externas — Areas Verdes (jardinagem) serdo
executados conforme discriminado abaixo:
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5.11.16. Diariamente:

* Regar, de forma adequada, todas as plantas, jarros, canteiros e jardins, principalmente nas épocas
de estiagem;

® Realizar atividades de limpeza e organizacdo dos canteiros, jarros, jardins e areas correlatas, com a
coleta de folhas e residuos sélidos, entre outros;

® Efetuar o controle de pragas, doencas, fungos, conforme a necessidade de cada planta, ou insetos
nocivos, tais como formigas, sativas, cupins, bem como o controle de ervas daninhas;

® Realizar a poda ornamental das plantas e arbustos, com especial énfase nas cercas-vivas;

* Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

5.11.17. Quinzenalmente, uma vez:

®* Manter a vivacidade das plantas através da manutencdo de um solo apropriado para seu
desenvolvimento, por meio da aplicacdo, nas plantas, canteiros e jardins, de adubo, terra vegetal e
outros produtos adequados.

5.11.18. Ocasionalmente, quando necessario:

* Executar a erradicacdo de pragas, doencas, fungos, conforme a necessidade de cada planta, ou de
insetos nocivos, tais como formigas, sativas, cupins, bem como a erradicacdo de ervas daninhas,
pela aplicacdo de produtos adequados e remocao fisica;

® Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas, conforme solicitado pela
Administracao do CMCG.

5.12. Os servicos de limpeza e conservacio das Esquadrias Externas/Internas (sem
exposicao a risco) serao executados conforme discriminado abaixo:

5.12.1. Quinzenalmente, uma vez:

Limpar todos os vidros (face interna/externa), removendo respingos e matérias depositadas com métodos
e produtos adequados, mantendo a transparéncia do material, e aplicando produtos antiembagantes.

5.13 Os servicos de limpeza e conservacao das Areas Hospitalares e
Assemelhados serao executados conforme discriminado abaixo

5.13.1 Diariamente, uma vez:

® Desinfeccdo e limpeza, com pano Gimido embebido com saneante domissanitario desinfetante, das
mesas, armarios, arquivos, prateleiras, camas, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como
dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.

* Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

® Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;

® Varrer, passar pano imido embebido com saneante domissanitario desinfetante e polir os balcdes e
0S Ppisos;

® Varrer os pisos de cimento;

® Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios e areas de
manipulagdo, quando necessario;

¢ Retirar o p6 dos equipamentos eletroeletronicos, tais como computadores, impressoras, telefones,
entre outros, com flanela e produtos adequados;
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® Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apds as
refeicoes;

® Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro
de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacdo vigente;

¢ Limpar os corrimdos;

* Desinfectar e limpar os bebedouros com saneante domissanitério desinfetante, e supri-los com
garrafoes de 4gua mineral adquiridos pela Administracao, se for o caso; e

* Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diéria.

5.13.2. Diariamente, duas vezes:

* Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

¢ Limpar com saneante domissanitario os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas;

® Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administragdo.

5.13.3. Semanalmente, uma vez:

¢ Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

¢ Limpar, com produtos adequados, divisorias, portas das salas e portas de dependéncias,
independentemente da composicdo de sua estrutura;

® Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

® Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

* Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

® Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

® Lavar os balcdes e os pisos com detergente, encerar e lustrar;

¢ Passar pano imido com saneante domissanitario nos equipamentos em geral;

® Retirar o p6 e residuos, com pano timido, dos quadros em geral;

® Remover os filtros dos aparelhos de ar condicionado, realizar a limpeza e recolocacao; e

® Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.13.4. Semanalmente, duas vezes:

® Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

5.13.5. Mensalmente, uma vez:

® Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

¢ Limpar forros, paredes e rodapés;

® Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

¢ Limpar persianas com produtos adequados;

® Remover manchas de paredes;

® Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.); e

® Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
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5.13.6 Anualmente, uma vez:

¢ Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e
¢ Aspirar o po e limpar calhas e lumindrias.

5.13.7 Ocasionalmente, quando necessario:

® Desinfectar e limpar, com saneante domissanitario desinfetante, superficie com presenca de
matéria organica oriunda de excrecdo, secre¢do e exudacao;

* Limpar é4rea afetada por conserto, reparo, adaptacao ou pintura, promovendo sua recupera¢ao, com
utilizacdo de métodos e produtos adequados; e

® Desobstruir e desentupir ralos e sanitarios, desde que ndo implique em mao de obra especializada
de bombeiro ou pedreiro.

® Os servicos descritos nos subitens anteriores serdo realizados observando-se as estruturas, locais,
indices de produtividade, frequéncia e areas estipuladas no Demonstrativo constante do Anexo II
ao Edital do Pregdo.

5.13.8. Em julho e janeiro e cada ano, durante as férias escolares as salas de
aula e as carteiras deverao serem limpas e desinfectadas.

5.13.9. A Contratada devera disponibilizar, para a execucdo dos servicos,
profissionais pertencentes as seguintes categorias de ocupacao, conforme a
Classificacao Brasileira de Ocupac¢oes — CBO:

Cadigo Titulo Descricao Sumaria

Supervisionam rotinas administrativas em instituicGes publicas e
privadas, chefiando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de
escritério e continuos. Coordenam servicos gerais de malotes,
mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencao de
equipamento, mobilirio, instalacoes etc; administram recursos humanos,
bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e
correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras,
controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de
caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos,
prestando contas e recolhendo impostos.

(Encarregado)

4101-05 Supervisor

administrativo
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Executam servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pecas, componentes e equipamentos. Conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessorios e tratam de piscinas. Trabalham
seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente.

6220-10 Jardineiro

Colhem policulturas, derricando café, retirando pés de feijao,
leguminosas e tuberosas, batendo feixes de cereais e sementes de flores,
bem como cortando a cana. Plantam culturas diversas, introduzindo
sementes e mudas em solo, forrando e adubando-as com cobertura
vegetal. Cuidam de propriedades rurais. Efetuam preparo de mudas e
sementes através da construcao de viveiros e canteiros, cujas atividades
baseiam-se no transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizam
tratos culturais, além de preparar o solo para plantio.

5.13.8. Para fins de nomenclatura do Edital do Pregio e seus Anexos, sera dada a

designacao de Servente para o Limpador de Vidros, Faxineiro e Jardineiro, e de
Encarregado para o Supervisor Administrativo.

5.13.9. As areas poderao serem aumentadas e suplimidas de acordo com a
necessidade do Colégio Militar de Campo Grande, mediante Apostilamento

ou Termo Aditivo.

5.14. Materiais a serem disponibilizados

5.14.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

5.14.1. Os materiais e equipamentos estéo definidos na Tabela de Formacgéo dos
Precos abaixo listadas:

5.14.2. Os materiais a serem utilizados deverao ser de baixo impacto ambiental.

5.14.2. Materiais de consumo:

Descri¢cdo dos materiais de consumo Unidade Quantidade

Agua sanitéria (solucdo de hipoclorito de s6dio a 2,5%) Litros 200
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Alcool liquido 70% Litros 25
Desodorizador para ambientes aerossol Unidade 10
Cera liquida incolor Litros 5
Cera liquida preta Litros 500ml
Desinfetante liquido perfumado Litros 150
Desodorante sanitario em pedra Unidade 30
Naftalina pacote com 10 unidades Pacote 10
Detergente liquido neutro Litros 10
Saponaceo liquido Litros 10
Esponja de limpeza dupla face Unidade 10
Fibra de limpeza pesada 10 x 26 cm Unidade 30
Flanela 60 cm x 36 cm Unidade 30
Esponja de aco (com 8 unidades) Pacote 12
Solucdo limpa vidros antiembacante Litros 30
Emulsdo lustra méveis Litros 50
Solugdo de limpeza multiuso Litros 50
Pano para limpeza tipo “saco alvejado” Unidade 10
Sabdo em Gel embalagem de 5 litros. Litros 20
Sabdo neutro sélido 90g Barra 10
Sabdo em pé Kilogramas

Saco Plastico 30 litros preto Unidade
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Saco Plastico 50 litros preto Unidade
Saco Plastico 100 litros preto Unidade
Saco Plastico 200 litros preto Unidade
Calcério Kilogramas
Adubo quimico NPK 14 Kilogramas
Formicida em pé Kilogramas
Veneno para pragas (pulgdo/lagartas) liquido Litros

5.14.2. Utensilios e equipamentos de limpeza e conservacao:

Descricao dos utensilios de limpeza e conservacao Unidade Quantidade
inh i . 1 . el

Carrinho de limpeza tipo balde, para 4gua suja e limpa, com Unidade 5
espremedor

Carrinho de limpeza completo, com bolsa para recolhimento de
lixo e prateleiras para acondiconamento de: carrinho de limpeza .

. . Unidade 4
tipo balde, produtos de limpeza, vassoura, rodo, e placa

sinalizadora tipo “piso molhado”

Carrinho coletor de lixo com capacidade de 120-150 litros Unidade 5
Bal.de plastlFo com capacidade de 15 litros, compativel com o Unidade 5
carinho de limpeza completo

Desentupidor de pia Unidade 3
Desentupidor sanitario Unidade 3
Escova de nylon multiuso Unidade 6
Escova de nylon para vaso sanitario Unidade 10
Espanador tipo pena Unidade 4
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Pa de lixo articulada Unidade 10
Rodo de 30 cm Unidade 5
Rodo de 60 cm Unidade 20
Rodo de 80 cm Unidade 5
Vassoura de pelo 40 cm para assoalho Unidade 3
Vassoura de nylon 30 cm Unidade 20
Placa de sinalizacdo “piso molhado” Unidade 10
Pulverizador para solucdo em plastico capacidade de 500 ml Unidade 5
Alicate de poda Unidade 1
Enxada com cabo 25 cm Unidade 1
Facédo para mato 18 polegadas Unidade 1
Serrote de poda 12 polegadas Unidade 1
Tesoura profissional de poda Unidade 1
Pulverizador costal manual 20 litros Unidade 1
Regador 20 litros Unidade 1
Rastelo de plastico com cabo Unidade 2
Lima para afiar foice, facdo e tesoura Unidade 2
Foice Unidade 1
Carrinho de mao Unidade 1
Cavadeira articulada com cabo Unidade 1
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Mangueira de 50 metros, com adaptadores Unidade 3
Cabo de extensdo elétrica 15 metros Unidade 2
Cabo de extensdo elétrica 30 metros Unidade 1
Escada de aluminio de abrir de 5 degraus Unidade 3
Escada de aluminio dobravel de 12 degraus Unidade 1
Aspirador de pé industrial com insumos necessarios Unidade 2
Encer'ad'eira industrial, ?qm disco de polimento e lavagem, e Unidade 3
demais insumos necessérios

Lavadora de alta pressao com insumos necessarios Unidade 1

5.14.3. Equipamentos de Protecao Individual (EPI):

Descricdo dos Equipamentos de Protecao Individual

Unidade

Quantidade

Luva de latex/borracha prépria para limpeza

3 por servente

Luva de procedimento em latex descartavel

Unidade

100

Mascara de protecdao

Unidade

1 por servente

Oculos com lente escurecida e tratamento anti UVA/UVB

Unidade

1 por servente

Oculos translicido de protecdo contra particulas

Unidade

1 por servente

Protetor solar FPS 30

Unidade

1 por servente

Protetor auricular descartavel tipo plug

Unidade

1 por servente

Luva de raspa de couro para protecdo

1 por servente de
jardinagem

Mascara de prote¢do para jardineiros
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5.14.4. Os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios relacionados nos subitens
anteriores constituem quantidades minimas estimadas a serem fornecidas, devendo a
licitante e/ou Contratada adequar as quantidades de cada item para mais, e inclusive
prever e prover outros itens nao relacionados, caso haja necessidade em funcédo das
caracteristicas do servico.

5.14.5. Os materiais de consumo, relacionados no subitem 5.14, constituem
guantidades minimas a serem fornecidas e consumidas mensalmente na prestacao do
servico, constituindo, em ultima andlise, em material a ser fornecido pela Contratada ao
CMCG.

5.14.6. O saldo mensal resultante do ndo-consumo na prestacdo do servico dos
materiais relacionados no subitem 5.14, podera ser requisitado para utilizacdo em
atividades de limpeza e conservagao executadas diretamente pela Administracdo do
CMCG.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.15. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas descritas no
Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia de suas areas a serem limpas:

5.16. A terceirizacdo dos servicos de méao-de-obra é voltada tanto para a reducéao de
custos quanto para o aumento da eficiéncia operacional da Administracdo Publica.
Esse instituto possibilita a reducdo de estruturas administrativas e permite a
especializacdo na prestacdo de determinados servi¢cos acessorios e complementares.
No ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, dois
normativos legais compdem a base juridica da terceirizacdo de tais servigos: o Decreto
n°® 9.507/2018 e a Instru¢cdo Normativa n° 05/2017.

5.17. Os modelos de Planilhas de Custos e Formacao de Precos estdo apresentados
no ANEXO | deste Termo de Referéncia, em conformidade com Instrucdo Normativa 05
/2017.

5.18. As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos servirdo para demonstrar
possiveis variacfes de custos/insumos no curso da execucdo do contrato e deverao
ser utilizadas como base em eventuais repactuacdes ou revisdes de precos.

5.19. No preenchimento das Planilhas de Custos e Formacgédo de Precos, a licitante
devera observar as orientacfes/informacdes, referentes as Convencgdes Coletivas de
Trabalho e demais valores e percentuais utilizados como parametro. Essas orientacdes
/informacdes deverédo estar dispostas no ANEXO lll, do Edital.

5.20. A inobservancia das orientagdes/informag0es citadas neste subitem, quanto ao
correto preenchimento das planilhas de custos e formacdo de precos podera resultar
na desclassificacdo da proposta.
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5.21. O Colégio Militar, podera realizar diligéncias junto a licitante vencedora, a fim de
esclarecer duvidas acerca dos valores e/ou percentuais informados nas Planilhas de
Custos e Formacdo de Precos apresentadas para cada categoria, sendo que a
identificacdo da inclusdo de informacdes e/ou valores em desconformidade com as
normas gerais ou especificas aplicAveis a empresa (ndo comprovados
documentalmente) acarretara a desclassificacéo da proposta.

5.22. A inobservancia do prazo fixado pelo 6rgédo para a entrega das respostas e/ou
informacdes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacgdes ou
documentos considerados insuficientes/incompletos ocasionara a desclassificacdo da
proposta.

5.23. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas
apresentadas, durante a analise da aceitacdo da proposta, o Colégio Militar, podera
determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a promocdo de ajustes nessas
planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacao,
desde que ndo haja majoracao do preco proposto.

5.24. E de responsabilidade da licitante o preenchimento da “Planilha de Custos e
Formacao de Precos” - Anexo |, para cada um dos profissionais.

5.25. No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com saldrios, leis
sociais, leis trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicbes, transporte,
alimentagcao, uniformes, treinamento, despesas administrativas, lucros e demais
INSUMOS necessarios a composi¢ao do preco proposto.

5.25.1. As provisdes para rescisdao devera estar de cordo com o Modulo 3,
Dos Estudos sobre a composicdo dos Custos dos Valores Limites Servicos
de Limpeza e Conservacdao do Mato Grosso do Sul ano de 2019, disponivel
na SEGES - Caderno Técnico Limpeza e conservacao.

5.26. Os custos de vale-refeicdo deverdo ter como base as condi¢cOes estabelecidas
nas Convengdes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos das respectivas
categorias.

5.27. O vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos empregados
de acordo com o Decreto n° 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao itinerario de
cada funcionario.

5.28. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de
adequacéo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, 82° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

5.29. Nao Ha previsdo de horas extras.
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5.30. As propostas deverdo conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos,
convencgdes coletivas, sentencas normativas ou leis que regem as categorias
profissionais que executardo 0s servicos e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base no Cdédigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO, ou outro que vier a substitui-lo.

5.31. A auséncia da indicacao dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas,
sentencas normativas ou leis, exigida neste subitem, a qual inviabilize ou dificulte a
analise das planilhas por parte da area técnica do Colégio Militar de Campo Grande,
podera acarretar a desclassificacdo da proposta da LICITANTE.

5.32. Deverao ser observados, quando do preenchimento da planilha de precos, os
valores estabelecidos na legislacdo vigente relativo ao recolhimento dos encargos
sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacéo,
FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros).

5.33. As licitantes deverdo apresentar Planilhas de Custos e Formacédo de Precos
(ANEXO II1) preenchidas em observagdo ao ANEXO VII-D, da Instrugdo Normativa 05
/2017, com as adaptacles especificas de cada categoria e tipo de Servigcos a serem
contratados com as respectivas horas e frequéncias.

5.34. Nao serd admitido que o recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS,
SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacao, FGTS, Seguro Acidente
Trabalho/S T/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario, e outros), ou seja, os informados nas
Planilhas, sejam calculados em percentuais inferiores aos estabelecidos na legislacao.

5.35. Os salarios-minimos vigentes (pisos salariais) dos profissionais colocados a
disposicdo da Contratante, para a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, deverdo ser fixados para as respectivas categorias, tomando-se por
parametro aqueles dispostos na Convencgao Coletiva em vigor, homologada pela DRT
IMT E, aplicavel as categorias profissionais constantes neste Termo de Referéncia,
com abrangéncia para o Mato Grosso do Sul.

5.36. Segundo disposto na Instrugcdo Normativa MPOG/S LT | n° 5, de 25/5/2017, o
salario, bem como os demais beneficios, devera ser definido de acordo com a
utilizacdo de um dos seguintes critérios:

5.36.1. Sentenca normativa ou lei, Acordo, Dissidio ou Convencédo Coletiva de
Trabalho;

5.36.2. Saléarios praticados no mercado ou apurado em publica¢cfes ou pesquisas
setoriais para a categoria profissional correspondente, no caso de inexisténcia
dos instrumentos descritos no item 10.23.1;

5.36.3. Na hip6tese do subitem 10.21.2 a licitante devera encaminhar, juntamente
com as planilhas e a proposta, os documentos/informacdes que subsidiaram a
fixacdo dos salarios de cada categoria.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 160078 Termo de Referéncia 24/2025

5.37. A base para estabelecimento de critérios de repactuacdo de precos sera a
sentenca normativa ou lei, Acordo, Dissidio ou Convencédo Coletiva de Trabalho dos
Sindicatos, aplicavel a cada categoria profissional, ou ainda face a eventual alteracéo
na regulamentacao dos servicos a cargo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestéo.

5.38. A Administracdo ndo se vincula as disposicbes contidas em Acordos e
Convencgdes Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que
estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

5.39. O custo estimado da contratagéo e os respectivos valores maximos devem ser
apurados mediante preenchimento de planilha de custos e formacdo de precos e
pesquisas de precos praticados no mercado em contratacdes similares.

5.40. Havera o adicional de insalubridade ou periculosidade, para os serventes que
vierem a realizarem as limpezas dos Banheiros com alta frequencia de utilizacdo e as
InstalacBes que se enquadra em Areas Hospitalares conforme ja descrio no ltem 7.7.1 .

5.41. No valor da proposta deverdo estar incluidos o custo da mao-de-obra,
contribuicbes sociais, impostos, taxas e outras despesas que incidirem sobre a
prestacao dos servicos, ndo se admitindo a cobranca de qualquer item nao previsto;

5.42. As empresas licitantes deverdo ter ciéncia que a limpeza das areas internas e
externas envidracadas deverdo ser realizadas por profissionais qualificados e acordo
com as rotinas discriminadas neste Termo de Referéncia:

5.43. As empresas licitantes deveréo ter ciéncia da manutencéo das areas ajardinadas,
gue deverao ser realizadas por profissionais qualificados, de acordo com as rotinas
discriminadas neste Termo de Referéncia;

Segue abaixo a informacdo das areas a serem limpas, detalhadas e tipos de area de
limpeza:

TIPO DE AREA Produtividade (m2) Area (m2)
Pisos Frios
1200 7.434,02
Pisos Acarpetados 1200 2.491,79
Formacao Sanitaria — Insalubridade 20% 450 496,74
Almoxarifado e galpdes 1.500 1.839,51
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Areas livres (hall ou saldo) 2700 573,42
Banheiros 300 139,09
Banheiros — Insalubridade 40% 300 769,75
Varri¢do de Passeios e arruamentos 9.000 2.312,52
Patios e areas verdes baixa frequéncia 2700 7.071,66
Patios e areas verdes com média frequéncia 1200 1.374,76
Face Externa com situacdo de risco 380 652,21
Face Interna 380 150,00

5.44. UNIFORMES

5.44.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para

todas as estacoes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o

disposto nos itens seguintes:

5.44.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

ORDEM UNIFORMES QUANTIDADES

1 Camiseta de manga longa, com identificagdo| 1 (UMA) por Servente a cada seis
da empresa, meses.

2 Camisetas de manga curta, com identificagdo| 2 (duas) por servente a cada seis
da empresa. meses.

3 Calgas de brim ou em material semelhante 2 (duas) por servente a cada seis meses

4 Agasalho com identificacdo da empresa Um casaco por servente a anual.

Calcados bota de borracha, com solado .
5 Um par por servente a cada seis meses.

antiderrapante, para os postos de servente
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6 . Um par por servente a cada seis meses
antiderrapante, para os postos de servente
7 Calgado tipo social para o encarregado Um par a cada seis meses.
8 Camisa Social com identificacdo da empresa Duas a cada seis meses.
9 Calga tipo social para o Encarregado Duas a cada seis meses.
10 Casaco tipo blazer com identificagdo da empresa. Um a cada ano.
Calcados tipo sapato, para os postos de .
11 ¢ P pato, p P Um para a cada seis meses.
encarregado
Boné ou gorro de pala dura, com identificacdo da . .
12 & p' . ¢ Um boné a cada seis meses.
empresa, para o Jardineiro
. . pe o Trés conjuntos a cada seis meses
Camiseta de manga longa, com identificacdo da . .
13 . contendo calca de brim, camiseta
empresa, para o Jardineiro. ,
manga longa, bota de couro e o boné.
Crachds para identificacdo do funcionario,
14 contendo nome completo, nimero de identificagdo Um a cada seis meses.
e foto.
. ~ Dois pares de meio por servente a
15 Meia de algoddo por servente

cada seis meses.

5.44.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo o0s seguintes parametros minimos:

5.44.3.1. Em material compativel com as caracteristicas do servi¢o, permitindo a
protecdo, conforto e amplitude de movimentos exigidos para a prestacdo do

Servico;

5.44.3.2. No tamanho adequado para o funcionario;

5.44.3.3. Na conformidade com as legislacdes relativas a seguranca do trabalho;

e

5.44.3.4. Em caracteristicas que nao ofendam o pudor e a ética no local de

trabalho.

5.44.4. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:
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5.44.4. 1.No minimo 1 (um) conjunto completo, compreendendo as pecas de
vestuario discriminadas no item 5.44.2, ao empregado no inicio da
execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo
de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, ho prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacao escrita da Contratante,
sempre que nao atendam as condicdes minimas de apresentacao;

5.44.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.45.5.1.0s uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.44.6. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.44.5. Para os serventes: duas camisetas manga longa, duas camiseta manga
curta, duas calca de brim, dois pares de botina tipo coturno de couro
antiderrapante, um par de bota de borracha cano longo e antiderrapante e um
conjunto de agasalho para

frio;

5.44.5. Para o jardineiro: trés camiseta manga longa, trés camiseta manga
curta, trés calca de brim, dois pares bota tipo coturno de couro, dois bonés,

trés pares de meia e um conjunto de abrigo para frio.

Procedimentos de transicao e finalizagdao do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagc8o, que conterd informagcbes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac&o, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante o
periodo integral.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagéo da execucéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. As atividades do item anterior competem ao gestor da execuc¢do do contrato;

6.17. A fiscalizacdo técnica acompanhara a execucédo dos servigcos no que se refere a quantidade,
qualidade, tempo e compatibilidade com os indicadores de desempenho estabelecidos;

6.17.1. A fiscalizacdo administrativa € o acompanhamento dos aspectos administrativos
guanto as obrigag@es previdenciarias, fiscais e trabalhistas;
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6.17.1. O servidor responsavel pela fiscalizacdo acumulara as fungbdes técnica e
administrativa, nos termos do paragrafo 3° do art. 40 da IN 05/2017, haja vista tratar-se de
contrato de servico comum e com pequeno quantitativo de funcionarios;

6.18. Em regra, toda e qualquer comunicacdo entre a Contratante e a Contratada sera realizada por
meio de Oficio. Admitir-se-a a utilizacdo de correspondéncia eletrdnica para os assuntos de menor
complexidade ou agueles que exigirem tempestividade.

6.19. Para fins de efetivo controle sobre a execucdo contratual, a Contratante avaliar4 eventuais
irregularidades na execugdo contratual. A ocorréncia de eventos desse tipo acarretara na aplicacao
de penalidade de glosa sobre o valor documento de cobranca referente ao periodo em que se
verificarem as

irregularidades.

6.20. O Instrumento de Medi¢do de Resultado esta disposto no Anexo VI, a este Termo de
Referencia, bem como os documentos habeis para a medicdo a serem observados pela
fiscalizacdo, ficando o fiscal responsavel pelo preenchimento da Lista de Imperfei¢cdes, na qual
constard a ciéncia do encarregado da contratada.

6.21. A ndo regularizacdo dos problemas reclamados nos prazos estabelecidos, implica na
aplicacdo de nova penalidade e assim por diante até sua regularizacgéo.

6.22. Para as ocorréncias que ndo constem na Lista de ImperfeicBes, Anexo lll, sera aplicado o
Nivel de Criticidade correspondente as irregularidades de mesmo grau de comprometimento dos
servigos previstos nesta lista, salvo as penalidades passivas de aplicagéo direta.

6.23. Os valores relativos a penalidades regularmente aplicadas deverao ser recolhidos no prazo de
30 (trinta) dias Uteis, a contar da correspondente notificacao.

6.24. As sancbes de adverténcia e de impedimento para licitar e contratar com a Unido, elencadas,
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, poderao ser aplicadas juntamente com a de multa resultante
da prestacdo de servico com menor nivel de conformidade, calculada com base na possivel
ocorréncia de irregularidades na execucao contratual, garantido, em todas as hipoteses, o direito a
ampla defesa do interessado.

6.25. O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgao ou entidade, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle

do prestador.

6.26. Se durante a avaliacdo da execuc¢do contratual forem identificadas irregularidades ou méa
gualidade no servigo, conforme o IMR disposto no Anexo lll, o fiscal deverd apontar as falhas e
notificar a Contratada formalmente. Depois de decorrido o prazo de defesa, se a Contratada ndo se
manifestar ou

se a defesa néo for aceita pela Contratante, deverdo ser realizados os célculos da glosa.

6.27. Para fins de avaliacdo da qualidade dos servigos a serem prestados, bem como seu aceite, 0s
fiscais do contrato enviardo mensalmente aos gestores o IMR - Instrumento de Medicdo de
Resultados ou outro documento que vier a substituir, devidamente preenchido.

6.28. A avaliacdo envolvera os critérios a seguir:

6.28.1 Fiel cumprimento de todos os tépicos do item 5, deste Termo de Referéncia;

6.28.2 Verificagdo se a mao de obra, os materiais e/ou os equipamentos utilizados na prestacdo de
servigo estdo conforme especificacdo do edital/contrato (quantidade e qualidade);

6.28.3 Utilizagao dos resultados IMR - Instrumento de Medi¢do de Resultados ou outro documento
gue vier a substituir, devidamente preenchido.

6.28 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e definitivo do
servico, nos seguintes termos:

6.28.1 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
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entregar toda a documentacao comprobatéria das obrigacBes previdenciarias, fiscais e trabalhistas
previstas na IN SEGES/MPDG N° 05/2017;

6.28.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.29 No mesmo prazo, o fiscal administrativo deverd elaborar Relatdério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.30 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos relatérios mencionados
acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.30.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo
técnica, administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

6.30.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

6.30.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao e encaminhe para o endereco eletrénico: salc@cmcg.eb.mil.
br, em 05 (cinco) dias uteis.

6.31. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.32. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33. Para a compensacgédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores
prestarem servigos para unidades distintas, caberd ao fiscal setorial fazer a interlocu¢cdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacgdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.34. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrbnico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.35. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacgdao consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.36. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacgdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.37. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.38. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentag&o
sera proporcional ao periodo ndo compensado.
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6.39. Na hipoétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decis&o do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencéao dos servigcos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.40. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.41. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacgoes:

6.41.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.41.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacédo ndo tenha sido concluida;

6.41.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido
concluida; ou

6.41.4. se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacdo ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.42. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacgao de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucéo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacgdo pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.

6.43. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.44. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacgoes:

6.44.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.44.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacao Administrativa

6.45. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.46. Caso ocorra descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.47. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.48. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando -se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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6.49. Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais exigir-se-4a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.49.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.49.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacgéo:

6.49.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgao,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.49.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugado dos servicos, quando for
o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.49.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.49.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos,
quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.49.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.49.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.49.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.49.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.49.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.49.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Administragdo Contratante;

6.49.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.49.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

6.49.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;
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6.49.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.49.1.3.6. documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da
Lei n° 6.019/1974.

6.49.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincao
ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

6.49.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.49.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes
as rescisoes contratuais;

6.49.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.49.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.50. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.51. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apoés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.52. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacées trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.53. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, pardagrafo unico, da CLT.

6.54. Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de
negativa de negociagdo, ata de negociacao, dentre outros.

6.55. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obriga¢ées previstas neste item.

6.56. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizacbes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacées decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.57. Os documentos necessdrios a comprovac¢do do cumprimento das obrigacdées sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracédo.
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6.58. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de méao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.59. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra deveréao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.60. O descumprimento das obrigacées trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancgoes.

6.61. A Administragcdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado
regularize suas obrigacbes trabalhistas ou suas condicées de habilitacdo, sob pena de
rescisao contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.62. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacées trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato
ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.63. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias,
o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucdo dos servi¢os objeto do contrato.

6.64. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.65. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncédo de
responsabilidade por quaisquer obrigacées dele decorrentes entre o Contratante e os
empregados do Contratado.

6.66. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdées trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucgdao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

6.67. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢ado do contrato.

6.68. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracdao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.69. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugcdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por forca da Instrucdao Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.70. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos saldrios
e as obrigacobes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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6.71. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipdteses:

6.71.1. diminuicdo excepcional e tempordria da demanda de trabalho na unidade de
execucgdo, inclusive na hipdtese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.71.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se
mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A10]

6.72. As compensacoes de jornada limitam-se:
6.72.1. ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.72.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.73. A compensacédo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato

6.74. Cabe ao gestor do contrato:

6.74.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.74.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.74.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cées de habilitacao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.74.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.74.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.74.6. elaborar relatério final com informac¢6es sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 42 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 160078 Termo de Referéncia 24/2025

6.74.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacado e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

6.75.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.75.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.75.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

6.76. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em
razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de
elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades
sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo a este Termo de Referencia.

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Até o dia 25 do més corrente, a CONTRATADA devera encaminhar ao gestor do
contrato toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagfes contratuais.

Do recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.6. O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo ao
final de cada periodo mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagfes da execucdo do
objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execuc¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis.[A6]

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagBes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correc¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.
[A7]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

IIl) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
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7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagado da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, de correcio
monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.[A9]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Repactuacéao

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manuteng¢do do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagéao.

7.41.1. Entende-se como dltima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.42. A repactuac@o podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mado de obra e o0s decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servicos.

7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem 0s acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposicbées contidas em acordos,
convencles ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
néo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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7.45. Quando a repactuacgdao solicitada se referir aos custos da méao de obra, o Contratado efetuara
a comprovagdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formag¢do de Pregos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentengca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuacao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo
de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execug¢do
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacgé&o.

7.46. A correc@o dos valores minimos de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Convenc¢do Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administrag&o.

7.46.1. A repactuacéo sera realizada com base na apuracdo da diferenga percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou
em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencéo
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o
subitem seguinte.

7.46.1. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convengéao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracdao, incluindo salario base e
adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na
contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.46.2. A repactuacdo dos demais custos relativos a mado de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administragdo, tera como base o
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).

7.47. Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, com base na seguinte férmulafA19] :

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a
data de apresentagdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento
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7.48. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de céalculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.49. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactua¢do dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, conveng¢do ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacgéo.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacées futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusé&o.

7.57. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencéo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a ser exercido to logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclus&o.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatdria da variacdo
dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacgao da variacdo
dos custos.

7.61. A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.
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7.62. As repactuagcbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econébmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢éo inicial em relagdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacgdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita[A20] no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuagdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagcées dos custos efetivos dessas contribuicoes.

7.65. A majoracéao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacgdo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséo
sobre o0s pregos contratados.

7.65.1. A revisdao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por
apostilamento.

Cessdo de Crédito
7.84. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.84.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.84.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.84.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéao.

7.84.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.[A29]

7.85. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Pagamento por Fato Gerador

Pagamento pelo fato gerador
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7.85. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes procedimentos:

7.86. Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes modulos que
compdem a planilha de custos e formacao de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.°

5/2017:
1. Médulo 1: Composicdo da Remuneracao;
2. Submodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
3. Submadulo 2.3: Beneficios Mensais e Diérios;
4. Submaddulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Mdédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as

alineas acima.

7.87. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13°
(décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem
como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao
Contratado, devendo ser pagos pela Administracdo ao Contratado somente na ocorréncia do

seu fato gerador;

7.87.1. A nao ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item ndo gera direito
adquirido para o Contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o

pagamento seguir as regras previstas no contrato.

7.88. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas

seguintes condicoes:

7.88.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

7.88.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto
na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao
contrato;

7.88.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional,
férias proporcionais e a indenizacdo compensatodria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

7.88.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas
dos empregados vinculados ao contrato; e

7.88.5. outras de evento futuro e incerto, apés efetivamente ocorridas, pelos seus
valores correspondentes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,07% (sete
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 2% (dois por cento) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia;[A3]

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacéo ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infrac6es descritas acima alineas “e” a “h” de
0,5% ( cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 0,5% ( cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratacao.
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8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (
cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracédo
descrita acima na alinea “d”, de 0,5% ( cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento)) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (
cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo,
ressalvadas as seguintes infragcdes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. N&o cumprimento das obriga¢gfes da &reas contratadas. e
8.2.4.7.1. N&o cumprimento das os indices de medicéo - IMR.

8.3. A aplicacdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serad cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes seréo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagcbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6Orgdo ora Contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA TRADICIONAL, com adoc&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execugao do objeto serd de empreitada por preco global com o fornecimento e
prestacao de servi¢o associado.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servi¢os continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convencao Coletiva de Trabalho n°
MS000015/2025, de 13 de janeiro de 2025 SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO DE MATO GROSSO DO SUL. utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base e adicionais;
b) auxilio-alimentacao; e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral, a saber.

9.3.1 Nao serao considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nao
contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da
Administracdo e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta
devera considerar o maior valor entre ambos;

9.6.3. Os valores orgcados pela Administracao constam da planilha de formacao dos
precos Anexo a este Termo de Referencia.

Exigéncias de habilitacdo
9.7. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.8. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaéria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.16. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracédo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.26. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.27. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.28. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.28.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e
seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao, tendo por
base o balanco patrimonial e as demonstracées contabeis do ultimo
exercicio social; e

9.28.1. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social;
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9.29. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois
ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;

9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contéabil Digital - ECD
ao Sped.

9.32. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia
deveréa ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.33. Declaracédo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo Ill deste Termo de Referéncia, de
gue um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao
patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.33.1. a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstragcdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.33.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstragcdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar
justificativas.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderédo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.35. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

9.35.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicBes e peculiaridades da contratacao.

9.36. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;

9.36.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdao a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.
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Qualificacao Técnico-Operacional

9.37. Comprovacédo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.37.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.37.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés)
anos do fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou
nao, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.37.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de
servigcos envolvendo, no minimo, numero de postos de trabalho equivalente
ao da contratacao;

9.37.2. Serdao admitidos, para fins de comprovagado de quantitativo minimo
de servico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacao.

9.37.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

9.37.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual do Contratante e local em que foram prestados 0S servi¢os, entre outros
documentos.

9.37.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social
vigente.

9.38. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugcdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.39. A apresentacgao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.
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Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.49. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

9.50. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serédo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°®
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.53. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacgdo complementar para cooperativas

9.54. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagédo complementar:

9.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a
6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgdo do servico;

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
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9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovagcdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.54.6.1. ata de fundacao;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.54.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.54.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.54.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que é o maximo aceitavel, é de O
valor estimado para a Contratacdo o maximo aceitavel, é de: R$ 77.942,52
(setenta e sete mil novecentos e quarenta e dois reasi e cinquenta e dois
centavos) mensal e de R$ 935.310,28 (hovecentos e trinta e cinco mil trezentos e
dez reais e vinte e oito centavos), anual, conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéao:
1) Gestéo/unidade: 160078/167078;
1) Fonte de recursos: 1000000000;
I1l) Programa de trabalho:171460;

IV) Elemento de despesa: 339037; e
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V) Plano interno: I3BDACNTLICO.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSIQOES FINAIS
DISPOSICOES FINAIS

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Campo Grande, MS, 24 de julho de 2025.

Identificac&o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

Nao se aplica a presente contratacdo por se tratar de Contratacdo com
Dedicacdo de Mao de Obra.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposicées e obrigacbes previstas no Edital, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregédo Eltrénico Tradicional n°
90007/2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informagbes e documentos apresentados durante o processo de
contratag&o.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .
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(Nome e Cargo do Representante Legal

ANEXO I

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO SINDICAL

DECLARO que a empresa , inscrita no
CNPJ (MF) ne , inscricao estadual ne
, estabelecida em, , de

acordo com o Artigo 5° da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI N° 176, DE 25 DE

NOVEMBRO DE 2024, que Dispde sobre as regras e os procedimentos para adog&o dos custos minimos a
serem observados nos valores de remuneracdo, incluindo salério-base e adicionais, auxilio-alimentacéo e outros
beneficios como mecanismo de fortalecimento das garantias trabalhistas em contratos de prestacdo de servicos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra no ambito da administracéo publica federal direta,
autarquica e fundacional, nos termos do art. 5° do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024.

Esta regulamente vinculada ao Sindicado ,
conforme Carta de Registro Sindical anexo, e é integralmente responséavel pela
veracidade das informacdes prestadas quanto ao seu regular enquadramento sindical,
por eventuais erros ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com
o0 enguadramento sindical declarado, e por qualquer 6nus decorrente de
reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual, aplicando-se as
sangdes previstas no art. 156, incisos Il e 1V, da Lei n°® 14.133, 1° de abril de de 2021
em caso de irregularidades. (Redacao dada pela Instrucao Normativa Seges/MGI N
n° 190, de 2024)

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPESA
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15. Responsaveis

Termo de Referéncia 24/2025

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

WILIAM BASTIANI RODRIGUES

Membro da comissdo de contratagdo

RODOLFO ARAUJO DE SOUZA

Agente de contratacdo

AGNALDO JOSE HELEODORO DE ARRUDA
Equipe de apoio

RODRIGO COZENDEY PIRES

Autoridade competente
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